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Ponikve usluga d.o.o. obavlja poslove za Ponikve eko otok Krk d.o.0. i Ponikve voda d.o.0:

organiziranje i uspostava knjigovodstveno-racunovodstvenog sustava
sastavljanje bilance, ra¢una dobiti i gubitka, statistickih izvjestaja za nadleZna tijela

izrada ekonomske analize i kalkulacije cijena vodnih i komunalnih usluga

izrada investicijskih planova uz suradnju i podr$ku odgovarajué¢eg drustva
priprema i automatska obrada izlaznih racuna, kontrola i knjizenje

pruzanje usluge objedinjene naplate vodnih i komunalnih usluga za domadéinstva
obrada pisanih reklamacija uz podr$ku i suradnju odgovarajuéeg drustva
vodenje poslovnih evidencija korisnika vodnih i komunalnih usluga

priprema sjednica skupstina drustava u suradnji s odgovarajuc¢im drustvom

pripremanje dokumentacije za vodenje upravnih postupaka (izvlastenja i drugo)

sudjelovanje u pripremi opéih akata drustava iz djelokruga rada pojedinog drustva
pripremanje ugovora o javnim radovima, uslugama i nabavi robe

1 knjigovodstvene i financijske poslove:

. analiza financijskih izvjestaja

. pripremanje prijedloga planova poslovanja

. blagajnicki poslovi

. obracun placa

. organiziranje i vodenje financijskih poslova

. knjizenja

. pracenje kreditnog zaduzZenja drustava

2. administrativno-pomocéne poslove:

. izrada akata skupstina drustava

. vodenje Knjige poslovnih udjela

. pripremanje op¢ih akata drustava iz podruéja radnih odnosa
. provedba postupaka objedinjene javne nabave za drustva
. razno informativno dopisivanje s tre¢im osobama

3 informatic¢ke poslove:

podrska, prikupljanje i analiza informati¢kih podataka o poslovnim funkcijama
sudjelovanje u planiranju, organizaciji i izvrSavanju pojedinih razvojnih aktivnosti

informatic¢kih sustava drustava

administrativni poslovi za potrebe funkcioniranja informatiékih sustava
odrzavanje informati¢cke opreme

op¢e kadrovske poslove:

vodenje zakonom propisanih radnih evidencija
prijave i odjave radnika
odlaganje i Cuvanje dokumentacije o radnicima

vodenije poslovnih evidencija za zastitu osobnih podataka

zaprimanie i otpremanje postanskih posiliaka

arhiviranje
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Ciscenie i odrZzavanje poslovnog prostora
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U prvih devet mjeseci 2016. godine ostvareni su ukupni troskovi od 3.716.983 kn, a
rebalansom za 2016. godinu su planirani ukupni trodkovi u iznosu od 5.171.220 kn.

Ponikve voda d.o.o. i Ponikve eko otok Krk d.o.o. sudjeluju u sufinanciranju zajednickinh
tro§kova u omjerima:

- Ponikve voda d.o.o. 61,75%

- Ponikve eko otok Krk d.o.o. 38,25% .
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