Ponikve eko otok Krk d.o.o. Opci poslovi

PONIKVE EKO OTOK KRK d.o.o.
Klasa: 363-01/23-02/20
Urbroj: 2142-03/28-23-1

PRAVILNIK

O NABAVI ROBE, USLUGA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 26.540,00 EUR ODNOSNO 66.360,00 EUR




Ponikve eko otok Krk d.o.o. Opci poslovi

Na temelju ¢l. 15. st.2. Zakona o Javnoj nabavi (NN br. 120/16) i ¢1. 9.Drustvenog ugovora
Ponikve eko otok Krk d.o.o. direktor drustva donio Je 15.02.2023.¢.

PRAVILNIK O
POSTUPKU NABAVE ROBE, USLUGA I RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 26, 540,00 EUR ODNOSNO 66.360,00 EUR

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o postupku nabave roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduje se postupak nabave robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00
EUR za robu i usluge odnosno manje od 66.360,00 EUR za radove.

Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz st.]. ovog clanka temelji se na wkupnom iznosu bez
poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ¢l.]. ovog Pravilnika Narucitelj je duzan pridrsavati se svih
zakonskih i podzakonskih propisa te svojih drugih opcih akata donesenih u skladu s vazedim
propisima.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik se ne primjenjuje na ugovore koju su na temelju ¢1.30. Zakona o Javnoj nabavi
izuzeti od primjene Zakona.

Clanal 4.

Narucitelj donosi plan nabave za poslovnu godinu u skladu s odredbom ¢1.28. Zakona o Javnoj
nabavi.

Za nabavu roba, radova i/ili usluga koji se nabavijaju u skladu s ovim pravilnikom, dija je
procijenjena vrijednost ista ili veca od 2.650,00 EUR, u plan nabave se unose podaci o predmetu
nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Kod opisa predmeta nabave koriste se brojcani podaci iz jedinstvenog rjecnika javne nabave
(CPY).

Clanak 5.
Narucitelj moze od ponuditelja zatraziti Jamstva (za ozbiljnost ponude) i sredstva osiguranja
ovisno o prirodi obveznopravnog odnosa, gospodarskoj snazi druge ugovorne strane, predmetu

ugovorme obveze te vrijednosti ugovora.

Jamstvo za ozbiljnost ponude moze se traziti u apsolutnom iznosu do 3% procijenjene vrijednosti
nabave za slucajeve opisane u ¢l.214. st.1.to¢.1. Zakona o Javnoj nabavi.
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2. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA DO 15.000,00 EUR
Clanak 6.

Robe, usluge i radovi procijenjene vrijednosti do 15.000,00 EUR nabavljaju se u Postupku
neposredne pogodbe.

Postupak iz st. | ovog Clanka provodi osoba u Ciji djelokrug rada spada konkrema nabava
(dalje: strucna osobay.

Clanak 7.
Za predmete nabave iz ¢, 6. ovog pravilnika dovoljno je zatrasiti i Dprikupiti jednu ponudy.
Clanak 8.

Strucna osoba priprema specifikacije robe i usluga odnosno troskovnike radova, koje potom Salje
gospodarskom subjektu uz poziv za dostavu ponude.

Poziv sa specifikacijom odnosno troskovnikom dostavija se postom, e-mailom ili na drugi
prikladan nacin.

Clanak 9.

Prije slanja poziva za dostaw ponude strucna osoba moze gospodarskim subjektima uputiti
neobvezujuce upite koji moraju biti odgovarajuce dokumentirani.

Clanak 1 0.

Rok za dostavu ponuda Je 3 (pet ) dana od dana slanja poziva na dostavy ponuda, a ovisno o
sloZenosti predmeta nabave, rok se moze i produZiti ili smanyjiti.

Clanak 11.
Zaprimljenu ponudu potpisom ovjerava direktor.
Za nabavu robe, usluga ili radova vrijednosti veée od 500,00 E UR, zaposlenik narucitelja koji se
bavi poslovima nabave (dalje: odjel nabave), odnosno bilo koja druga osoba koju oviasti

narucitelj, sastavija narudzhenicy i dostavija je ponuditelju.

Poziv sa pripadajucom dokumentacijom 1 narudzbenicom evidentiraju se u digitainoj arhivi.

3. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA 1ZNAD 15.000,00 EUR
Clanak 12.

Postupak nabave robe, usluga i radova imad 15 000,00 EUR provode oviastene osobe
narucitelja.
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Clanalk 13.

Strucna osoba dostavija potpisan zahtjev za pokretanjem Jednostavnog postupka nabave od
strane direktora odjelu nabave.

Narucitelj odlukom Imenuje najmanje dvoje oviastenih osoba za provedbu i pripremu Dpostupka.
Oviastene osobe pripremaju dokumentaciju za nabavy robe, usluga ili radova u kojoj se utvrduju
minimalni uvjeti za sudjelovan je u postupku.

Clanak 14.

Postupak nabave zapocinje slanjem poziva za dostaw ponude na najmanje Cetiri adrese
gospodarskim subjektima registriranim za izvrSenje nabave, koji ne smiju biti povezana drusta u
smislu Zakona o trgovackim drustvima, Pozive za dostavu ponuda Salje odjel nabave.

Iznimno od st.1. ovog clanka narucitelj za pojedine predmete nabave moze poziv na dostavu
ponude uputiti i na manje od tri adrese, a osobito:

1. kada je to u skladu s posebnim propisom ili pravilima kojima je regulirano obavljanje
odredenih usluga (npr. odvjetnicke, revizorske itd )

2. kada iz tehnickih ili umjemickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava ugovor moze izvrsiti samo odredeni 8ospodarski subjekt

3. kada je to nuzno iz razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje narucitelj nije
mogao predvidjeti (npr. saniranje Stete od vremenskih nepogoda, vise sile ili drugih
slucajeva)

4. kada je to potrebno zbog dovrsenja veé zapocetih radova odnosno izvrSenja usluga iz
0Snovnog ugovora, a ukupno poveéanje ne prelazi 50% ugovorene vrijednosti

Poziv sa dokumentacijom dostavija se postom, e-mailom ili na drugi dokaziv nacin.
Clanak 15,

Narucitelj moZe u pozivu za dostav ponuda odrediti razloge za iskljucenje i uvjete sposobnosti
ponuditelja kako su propisani odredbama Zakona o javnoj nabavi.

3.1. SADRZAJ I OBJAVA POZIVA 5
Clanak 16.

Poziv za dostavu ponuda najmanje sadrzi sljedece podatie :

naziv narucitelja

opis predmeta nabave

tehnicke specifikacije ako Je to primjereno

procijenjenu vrijednost nabave

kriterij za odabir ponude

uvjete i zahtjeve koje ponuditelj mora ispuniti (ako se trazi)
rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)

nacin dostavijanja ponuda

adresu dostave ponuda
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10. internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno

11. kontakt osobu, broj telefona, i adresu elektroniclke poste

12. razloge zbog kojih ce narucitel] odustati od pregovara odnosno zbog kojih nece sklopiti
ugovor

Poziv moze sadrzavati i druge podatke, ovisno o prirodi nabave (rokove izvrSenja, isporuke,
mjesto izvodenja radova/usluga/robe, troSkovnik/specifikaciju itd.)

Osoba oviastena za kontakt s gospodarskim subjektima obvezna Je svakom zainteresiranom
gospodarskom subjektu u najkracem roku dati sve potrebne informacije na dokaziv nacin.

Clanak 17,
Za bilo koji predmet nabave iz ovog pravilnika poziv za dostavu ponuda moze se objaviti na
internetskim stranicama naruditelja, putem internetskog portala namjenjenog oglasavanju i/ili u

dnevnom tisku.

Istovremeno se poziv moze uputiti odredenom broju gospodarskih subjekata, minimaino trima.
Odluku o objavi poziva za dostavu ponuda donosi direktor narucitelja.

U slucaju objave poziva direktor ée odlukom imenovati dvoje oviastenih osoba za provedbu
postupka .

3.2. ROKOVI ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 18.
Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od 5 (pet ) dana od slanja poziva.

Rok  za dostavu ponuda u slucaju objave poziva u skladu s odredbom &l 17 ovog pravilnika ne
moZe biti kraci od 7 ( sedam ) dana od objave poziva.

U slucaju iznimne Zurnosti, rokovi navedeni u ovom Cclanku mogu se skratiti.
Clanak 19.

Ponude se dostavijaju neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici, ili elektronickom
postom, ovisno kako je to navedeno u pozivu za dostavu ponuda.

Dostavijene ponude otvaraju se, prema redoslijedu zaprimanja, neposredno po isteku roka za
dostavu ponuda.

Narucitelj nije obvezan javno otvoriti ponude.

3.3. ODABIR PONUDA i DOSTAVA OBAVIJESTI
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Clanak 20.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Ovlastene osobe ili odjel nabave mogu zatraziti dopunu, ispravak ili objasnjenje ponude koje ne
smije rezultirati izmjenom ponude.

Clanak 21.

Nakon isteka roka za dostavu ponude oviastene osobe ¢e saciniti zapisnik s analizom pristiglih

ponuda te predloziti naruciteliu odabir najpovoljnijeg ponuditelja odnosno odustanak od
sklapanja ugovora.

Clanak 22.

Svim ponuditeljima se dostavija pisana obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno
obavijest o odustanku od sklapanja ugovora na dokaziv nacin.

Ponuditelji nemaju pravo na Zalbu.
Clanak 23.
Obavijest o odabiru ponuditelja koja se dostavija ponuditeljima sadrZi:

podatke o narucitelju

predmet nabave ili grupu predmeta nabave

naziv ponuditelja cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora
razloge odabira ponude

razloge iskljucenja ako ih je bilo

razloge odbijanja ostalih ponuditelja ako ih je bilo

datum donoSenja obavijesti i potpis direktora
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Clanak 24.

Nakon dostave obavijesti o odabiru , naruditelj poziva odabranog ponuditelja na sklapanje
ugovora.

U slucaju da odabrani ponuditelj odustane od sklapanja ugovora, narucitelj moze pozvati na
sklapanje prvog sljedeceg ponuditelja, a moze odustati od sklapanja ugovora ako su se za to
ostvarili razlozi.

4. ZAVRSNE ODREDBE )
Clanak 25.

U postupku nabave po ovom pravilniku, nacin dostave ponuda, izmjene i/ili dopune ponude,
odustajanje od ponude, zaprimanje ponuda, u odnosu na sadrzaj zapisnika o javnom otvaranju
ponuda te sadrzaj zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda odgovarajuce se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi i vazecih podzakonskih propisa.
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Clanak 26.

Clanak 27

Za vodenje evidencije jednostavne nabave nadlezan Je oviastenik koji provodi postupak nabave.

Clanak 28,
Ovaj pravilnik donosi direktor drustva.

Sve izmjene i dopune donose se na isti nacin kao i pravilnit.

Clanak 29.

Klasa: 363-01/23-02/2¢0
Urbroj: 21 42-03/28-23-]
UKrku, 15.02. 2023.g



